
 
 
 
 

Mitarbeiter (m/w) für Lettershop/Digitaldruck 
 
 
 
Die Union Betriebs-GmbH ist ein modernes IT-Service-Unternehmen mit den Bereichen 
Internet, Rechenzentrum und Softwareentwicklung mit Sitz in Rheinbach. Weitere 
Geschäftsfelder sind unsere Druckerei und der Verlag. 
 
 
Im Bereich Lettershop suchen wir ab sofort eine/n Mitarbeiter/-in für Lettershop/ 
Digitaldruck zur Festanstellung in Rheinbach. Es erwarten Sie sehr interessante Aufgaben, 
ein sehr gutes Arbeitsklima sowie ein hoch motiviertes und sehr kollegiales Team. Unser 
Unternehmen besteht seit mehr als 50 Jahren, und wir bieten Ihnen einen krisenfesten und 
sicheren Arbeitsplatz mit vielfältigen Möglichkeiten. 
 
Es erwarten Sie folgende Aufgaben: 
- Vorbereitung von Adressdaten zur Erstellung von Serienbriefen, Lettershop- bzw. Digital-

druck-Endprodukten auf Basis von Word-, FlexMail-, Crystal Reports-, PrintShopMail-
Softwareprodukten 

- Pflege der Kundenaufträge vom Eingangszeitpunkt über die Verarbeitung bis zum Ab-
schluss 

 
Wir stellen folgende Anforderungen an die ausgeschriebene Position: 
- eine abgeschlossene Ausbildung im IT- oder kaufmännischen Bereich 
- mehrjährige Berufserfahrung 
- gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
 
Wir erwarten diese Kenntnisse und Fähigkeiten von Ihnen: 
- Grundkenntnisse im Bereich Local- und Wide-Area-Netzwerke (auf jeden Fall Voraus-

setzung) 
- sicherer Umgang mit den verschiedenen Datenbankumgebungen (Access, Sybase, CSV-

Daten, ODBC, usw.) 
- Erfahrung mit Weiterverarbeitungsmaschinen wie großen Farb- bzw. S/W-Laser-

Druckern, Endlospapier-Druckern, Faltmaschinen, Umschlagdruckern 
- Erfahrung mit den üblichen Desktop-Betriebssystemen wie Windows XP, Vista und 7 usw. 
- Erfahrung mit MS Office (Outlook, Excel, Word) 
 
Ort: Rheinbach 
 
Start: frühestmöglich 
 
Bitte schicken Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, 
Zertifikate, Gehaltsvorstellung) an folgende E-Mail-Adresse: christa.greef@ubgnet.de. 
 
Union Betriebs-GmbH 
Egermannstraße 2 
53359 Rheinbach 
Internet: www.ubgnet.de 
 

mailto:christa.greef@ubgnet.de
http://www.ubgnet.de/

